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1. DATOS GENERALES

	1.1.Escuela                 :                                             
	CONTABILIDAD.

	1.2 Carrera                 :
	CONTABILIDAD Y AUDITORIA

	1.3 Asignatura            : 
	Computación Aplicada I

	1.4 Código                  :
	

	1.5 Prerrequisito         :     
	Nivel I y II de computación básica , Contabilidad, Estadísticas, Matemáticas Financiera

	1.6 Curso                    :
	Cuarto D en la Nocturna y Tercero A-C en la Matutina.

	1.7 Sección                 :
	Nocturna  y Diurna        Modalidad: Presencial

	1.8 Créditos                :
	4

	1.9 Período lectivo     :
	 2012-04-02  al  2012-08-31

	1.10 Total de horas    :
	68

	a. Horas semanales   :
	4

	b. Horas teóricas        :
	22                              Horas Prácticas   : 46

	c. Fecha de inicio       :
	2012-04-02        Fecha de Finalización : 2012-08-31

	1.11 Docente:                
                                          Eudoro B. Parra Ochoa.
                                          Ingeniero.
                                          Diplomado en Investigación.
                                          MBA. Máster en Administración de Empresas.                   
.


2. FUNDAMENTACIÓN Y DESCRIPCIÓN
	La Informática es uno de los campos que tiene un desarrollo más vertiginoso; desde el año 1952, cuando se la utilizo por primera vez en los procesos de tratamiento de la información a nivel Empresarial.
En la actualidad no existe profesión que no utilice la computadora como una herramienta de trabajo, ya no solo procesando datos, sino que adicionalmente voz e imagen.

A través de los años que he venido ejerciendo la cátedra de Informática me he dado cuenta de que los estudiantes tienen que tener un cambio de actitud y de mentalidad para utilizar la computadora como una herramienta de trabajo, en las empresas, debido a que en un mundo globalizado como en el que nos encontramos hacen que sea necesario que los administradores de empresa se encuentren lo más informados de la situación de las mismas en instante en que están ocurriendo dichos eventos.

En la materia abarcaremos todo lo que corresponde a los sistemas informáticos computarizados, en la que enfocamos a la organización como un sistema integrado donde los diferentes departamentos de la misma están en comunicación a través de los sistemas informáticos, retroalimentándose entre sí, para poder evitar procesos repetitivos y redundantes de los mismos, mediante la utilización y la aplicación de paquetes de software integrados que permitan al estudiante conocer los flujos de información tanto a nivel contable, de inventarios, cuentas por pagar, cuentas por cobrar, bancos, y estados financieros, para que de esta manera pueda aplicar de manera práctica en su vida profesional. 


3. COMPETENCIAS DE LA ASIGNATURA

	Mediante la utilización de equipos de computación, los estudiantes efectuaran ejercicios prácticos mediante la aplicación de los sistemas informáticos computarizados, que le permitan al estudiante, analizar, evaluar y tratar la información a procesarse de una manera cuantitativa y cualitativa, dentro de la organización, es por esto que se requiere que el estudiante haya cumplido con los pre requisitos establecidos. 


4. PROGRAMACIÓN DE UNIDADES

4.1 Primera unidad

	UNIDAD No. 1 Sistemas Informáticos Administrativos Contables
                               Tiempos de Duración : 4 Horas (Teóricas)

	Tener un conocimiento cabal de lo que es un sistema informático administrativo contable, módulos y requerimientos de los mismos.
Preparar al estudiante en todo lo referente a los ítems y flujos de información dentro de la empresa, mediante la utilización de la Computadora.

	No. semana
	Contenidos Conceptuales
	Contenidos Procedimentales
	Contenidos

actitudinales

	1
	Manejo de sistemas operativos revisión de conceptos y conocimientos los mismos que serán básicos para el manejo de la contabilidad computarizada, instalación del software a utilizar, tanto a nivel contable como de respaldo o backp,  manejo de opciones de internet sobre backp en la nube, instalación del software sobre dispositivos externos.
Identificar las Estructura de la Organización.
Comparar los fenómenos endógenos y exógenos que afectan a la Organización.
Analizar y conocer los Flujos de Información dentro de la Organización.
Reconocer que son los Sistemas de Computo Administrativos.
Conceptuar sobre los SIAC y conocer, que módulos abarcan dentro de la Organización.

	Elaborar diagramas y gráficos que permitan observar los diversos fenómenos que afectan a la organización y los  flujos de información de las mismas.

Elaborar y observar cómo funcionan los SIAC en los diversos tipos de organización.
	Actitud positiva sobre los temas tratados.
Participación del alumno en la clase.

Participar de manera activa en los análisis.


4.2 Segunda Unidad.
	UNIDAD No.2 Sistemas de Contabilidad Computarizada en los SIAC
Tiempos de Duración : 16 Horas (4 Teóricas + 12 Practicas)

	Adquirir destrezas y conocimientos en la aplicación de los sistemas contables computarizados.
Crear planes de cuentas, de acuerdo con la naturaleza de la empresa, suministrar información a los sistemas, registrando las transacciones, elaborar los asientos contables diarios, mayores de contabilidad, estados financieros mediante el uso de los SIAC.

	No. semana
	Contenidos Conceptuales
	Contenidos Procedimentales
	Contenidos

actitudinales

	2
	Analizar para qué sirve la Contabilidad.

Conceptos de:

Plan de Cuentas para que sirve, tipos de estructura.

Asientos Contables, tipos.

Estados Financieros, tipos, para que sirven.
	Elaborar y estructurar  un plan de cuentas, Observar los diferentes tipos de empresa y ver  la diferencia entre ellos  ingreso de los mismos al computador.
	Valoración e importancia de una buena información y/o buena documentación previo al ingreso de la misma al computador.
Rigor y cuidado en la elaboración y clasificación de la información.

	3
	Explicar que son los Asientos Contables

Comparar los diferentes tipos de asientos:
Asientos de apertura inicial,  características. 

Transacciones contables.

Condiciones, características.

Asiento de cierre, características

Analizar los Reportes de diarios
	Elaborar los asientos contables de apertura, de cierre, movimientos ,de acuerdo a la empresa tipo escogida, Ingreso de dicha información al computador.
	Cuidar los equipos de computación, así como el área de trabajo.

Rigor, importancia, de una buena información.
Procesamiento y tratamiento de la información en forma ordenada.

	4
	Analizar los movimientos de las diferentes  cuentas, auxiliar de contabilidad, mayor de contabilidad.

Comparar los diferentes Estados  Financieros mediante el uso de los SIAC.- Análisis e interpretación de los mismos.


	Aplicar y manejar los diferentes informes financieros en la toma de decisiones dentro de la organización y la aplicación de los SIAC.

	Interés en el análisis del porque de determinado resultado, emitido por el SIAC.
Interés sobre el manejo y operación de los mismos.



	5
	Analizar de manera integral todo el  módulo de contabilidad  Ejercicios de aplicación, que abarque todo lo correspondiente al modulo contable.
	Confeccionar y elaborar un sistema de contabilidad mediante la aplicación de los SIAC. Elaboración  de trabajos tanto individuales como grupales.
	Mantenimiento y cuidado de los equipos de computación.
Interpretación y análisis de los resultados emitidos por el sistema.
Aptitud positiva al trabajo en equipos.


4.3 Tercera Unidad

	UNIDAD No. 3 Sistemas de Inventarios Computarizados en los SIAC

Tiempos de Duración : 12 Horas (4 Teóricas + 8 Practicas)

	Permitir elaborar sistemas de control de inventarios mediante la utilización de los SIAC.
Llevar un control, computarizados de las cotizaciones a proveedores, así como de las órdenes de compra emitidas, llevar control y mantenimientos de los inventarios, tanto a nivel físico como valorizado, así como el control de los niveles de reposición de inventarios a nivel de máximos y mínimos. 

	No. semana
	Contenidos Conceptuales
	Contenidos Procedimentales
	Contenidos

actitudinales

	6
	Conocer la forma de codificación de los archivos maestros de artículos, proveedores y clientes.
Conocer cómo funcionan los sistemas de inventarios mediante  la utilización de los SIAC.

	Construcción del archivo maestro de inventarios.

Construcción  del archivo de proveedores 
.

Construcción del archivo de clientes.

Aplicando los SIAC. 
	Adquirir y valorar la importancia en la estructuración de la información.

Participar en la conformación de los diferentes tipos de estructuración de la información requerida por los SIAC. 

	7
	Conocer y analizar  sobre:  

Cotizaciones, Órdenes de compra, ingresos y egresos a inventarios con el uso de los SIAC.
	Confeccionar e introducir la información    correspondiente a cotizaciones, órdenes de compra, ingresos y egresos aplicando los SIAC.
	Participar y colaborar en los trabajos grupales.
Fomentar la participación del alumno en los diferentes ejercicios de inventarios.

	8
	Analizar los distintos informes presentados por los SIAC. tales como control de compras efectuadas por proveedor, producto, fechas etc.
Elaboración de Ejercicios de aplicación, que abarque todo lo correspondiente al modulo de Inventarios.

	Observar cómo se produce el flujo de la información dentro de un sistema de inventario en el que se está utilizando los SIAC.
Confeccionar y elaborar un sistema de control de Inventarios mediante la aplicación de los SIAC.
Ejecución de trabajos tanto individuales como grupales.

	Valorar y presentar una actitud crítica dentro del análisis de la información suministrada por los SIAC.
Interpretación y análisis de los resultados emitidos por el sistema.
Aptitud positiva al trabajo en equipos.


4.4 Cuarta Unidad

	UNIDAD No. 4 Sistemas de Facturación Computarizados en los SIAC

Tiempos de Duración : 12 Horas (4 Teóricas + 8 Practicas)

	Adquirir la capacidad para poder efectuar y llevar sistemas de facturación de manera computarizada, que nos permita llevar controles de facturas emitidas, notas de crédito, devoluciones, así como también llevar controles de ventas por fechas, productos, zonas, etc., usando la computadora como herramienta de trabajo.

	No. semana
	Contenidos Conceptuales
	Contenidos Procedimentales
	Contenidos

actitudinales

	9
	Conocer como se efectúa la Emisión e impresión de facturas a los clientes ya sea en forma unitaria o por lotes utilizando los SIAC.

	Manejar los programas de computación del los SIAC. que nos permitan aplicar e imprimir las facturas. 
	Valoración e importancia de una buena información y/o buena documentación.
Atención y actitud crítica frente a la información suministrada por los SIAC.

	10
	Identificar y Analizar como se efectúa la elaboración de notas de crédito por devoluciones efectuadas, control y reingresos  a inventarios, mediante el uso de los SIAC.
	Elaborar las correspondientes notas de crédito, devoluciones
Mediante el uso de el modulo de facturación de los SIAC.
	Interpretación y análisis de la información suministrada por el sistema.

	11
	Analizar los distintos informes de facturación suministrados por los SIAC. y su aplicación dentro de los distintos departamentos de la organización.
Elaboración de Ejercicios de aplicación, que abarque todo lo correspondiente al modulo de Facturación.


	Manejar la computadora y el software correspondiente para aplicar los diversos reportes de facturación suministrados por los SIAC. dentro de la organización.
Confeccionar y elaborar un sistema de control de Facturación mediante el uso  de los SIAC. y mediante la realización  de trabajos tanto individuales como grupales.
	Valorar y participar en grupo tomando una actitud crítica frente a la información suministrada por los SIAC.
Adquirir y valorar la importancia en la estructuración de la información.

Participar e interesarse en la conformación de los diferentes equipos de trabajo.


4.5 Quinta Unidad

	UNIDAD No. 5 Sistemas de Cuentas por Cobrar Computarizados en los SIAC.

Tiempos de Duración : 8 Horas (2 Teóricas + 6 Practicas)

	Adquirir la capacidad para poder efectuar y llevar sistema de cuentas x cobrar de una manera computarizada.
Interpretación y análisis de la información emitidas por el sistema y su seguimiento por los diferentes departamentos de la organización, para poder llevar un efectivo control cobros a los clientes, así como sus créditos y débitos, análisis de cobranzas a 30,60,90 y 120 días, control de estados de cuentas de los clientes.

	No. semana
	Contenidos Conceptuales
	Contenidos Procedimentales
	Contenidos

actitudinales

	12
	Conocer como se efectúa un sistema de control de Cuentas por Cobrar mediante el uso de los SIAC.
Explicar de una manera detallada como se produce el flujo de información así como las características de este modulo.


	Construir  manejar e identificar la información que requiere el modulo de Cuentas por Cobrar correspondiente a los SIAC. 
	Valorar y apreciar la información que va a ser suministrada al sistema así como la participación en equipo.


	13
	Análisis de los diferentes informes suministrados por los SIAC. y su aplicación dentro de la organización, control de Cuentas por Cobrar, cobradas, documentos por fechas, control de cartera, créditos a 30, 60, 90, 120 días etc.
Elaboración de Ejercicios de aplicación, que abarque todo lo correspondiente al modulo de Cuentas por Cobrar.


	Aplicar y elaborar la información que requiere el modulo de Cuentas por Cobrar, para el proceso mediante el uso de los SIAC.
Confeccionar y elaborar la información requerida por el sistema de Cuentas por Cobrar mediante la aplicación de los SIAC. para la elaboración  de trabajos tanto individuales como grupales.


	Responder por el suministro de la información al sistema de una manera coherente
Valoración del orden y meticulosidad de los trabajos presentados.

Participación en el tratamiento de la información.




4.6 Sexta Unidad

	UNIDAD No. 6 Sistemas de Cuentas por Pagar  Computarizados en los SIAC.

Tiempos de Duración : 8 Horas (2 Teóricas + 6 Practicas)

	Permitir al estudiante, poder llevar un control de manera computarizada de las cuentas por pagar dentro de una organización, mediante el uso de la computadora como herramienta de trabajo, llevar un control de las cuentas por pagar a los proveedores, control créditos a 30,60, 90, 120 días, pagos por fechas, etc. 

	No. semana
	Contenidos Conceptuales
	Contenidos Procedimentales
	Contenidos

Actitudinales

	14
	Analizar cómo Trabaja el modulo de Cuentas por Pagar.

Reconocer los requerimientos del sistema, a nivel de el Control de Pagos efectuados a los Proveedores, notas de créditos, estados de cuenta mediante la aplicación de los SIAC.

Analizar Reconocer los diferentes informes suministrados por los SIAC. dentro del sistema de Cuentas por Pagar así como su aplicación dentro de la organización, control de documentos por Pagar, resúmenes de pagos efectuados, documentos por fechas, etc.
	Construir y preparar  la información requerida por el modulo de Cuentas por Pagar para su ingreso al computador por medio de los SIAC.

Aplicar y elaborar la información que requiere el modulo de Cuentas por Pagar, para el proceso mediante el uso de los SIAC.


	Valoración de la importancia de tener una buena información meticulosidad en el análisis de la información.

Responder por el suministro de la información al sistema de una manera coherente

	15
	 Ejercicios de aplicación, que abarque  lo correspondiente al modulo de Cuentas por Pagar.
	Confeccionar y elaborar la información necesaria para   el sistema de Cuentas por Pagar mediante la aplicación de los SIAC. para la elaboración de  trabajos tanto individuales como grupales.
	Valoración de orden y meticulosidad de los trabajos presentados.



4.8 Séptima Unidad.
	UNIDAD No. 7 Sistemas de Control de Cuentas Corrientes  Computarizados en los SIAC.

Tiempos de Duración : 8 Horas (2 Teóricas + 6 Practicas)

	Que el estudiante adquiera la capacidad para poder llevar un control de la información correspondiente a Cuentas Corrientes y bancos mediante la aplicación de sistemas computarizados.

	No. semana
	Contenidos Conceptuales
	Contenidos Procedimentales
	Contenidos

Actitudinales

	16
	Descubrir y Analizar cómo funciona un sistema de control de las cuentas corrientes, emisión de cheques, depósitos, retiros, control de cheques cobrados y pendientes, estados de cuenta, etc. mediante el uso de los SIAC.
Emisión y análisis de los diferentes informes sobre control de cuentas corrientes, emitidos por los SIAC.
	Confeccionar y Elaborar la información requerida para el ingreso al computador, mediante el uso de los SIAC.
Aplicar los diferentes reportes suministrados por el sistema y observar las diferencias entre los sistemas manuales y los computarizados.
	Valorar y participar en la obtención de la información.
Tener una actitud crítica frente a la información suministrada por los SIAC.

	17
	Ejercicios de aplicación, que abarque la aplicación de control de Bancos.
	Aplicar y Observar la utilidad de la información suministrada por los SIAC. y su uso en la organización.
	Valorar y participar en las diferentes discusiones sobre el sistema.de Bancos.


5. ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS
	Clases Teóricas: Desarrollar en los estudiantes competencias y habilidades directivas para potenciar la capacidad de toma de decisiones y generar un liderazgo dentro de la organización mediante el uso de los SIAC.
Clases  Prácticas: Mediante la utilización de diferentes paquetes de software que tienen que ver con los SIAC., aplicarlos de una manera práctica en las diferentes organizaciones, de manera que sirvan de utilidad en el aprendizaje y enseñanza a  los estudiantes de una manera práctica e interactiva. 


6. MEDIOS Y MATERIALES EDUCATIVOS Y OTROS RECURSOS DIDÁCTICOS 

	Libros.

Software especializado.

Marcadores.

Computadoras.

Guías de Trabajo.  


7. TÉCNICAS, INSTRUMENTOS E INDICADORES DE  EVALUACIÓN

	7.1 Criterios: El criterio de evaluación a aplicarse a los estudiantes será de diagnostica, a través de la pruebas de diagnostico, formativa mediante los trabajos de investigación, trabajos en clase.
7.2 Técnicas e Instrumentos: Mediante el uso del computador el estudiante también será evaluado en su destreza y conocimientos en el manejo de los diferentes programas de software especializado.
7.2 Normatividad: Los Trabajos a enviarse a los estudiantes podrán individual o de grupo, y deberán efectuarse dentro de una fecha establecida entre el profesor y los estudiantes, pero no después, y deberán de ser al menos dos trabajos por parcial, que forman parte de la actividad académica, adicionalmente se efectuaran evaluaciones prácticas como aportes, y luego la evaluación de final de cada parcial de acuerdo al sistema de calificaciones establecido por la facultad. 


8. PROGRAMA DE TUTORIA Y CONSEJERÍA

	La Facultad de Ciencias Empresariales, asigna 6 horas dentro de la carga horaria asignada, para labores de dirección de tesis y para atender cualquier requerimiento académico de parte de los estudiantes.


9. BIBLIOGRAFÍA
	Sistemas Informáticos Administrativos Contables en la Organización por Gerardo Heckmann.
Los SIAC. en el mundo Globalizado of The University of California - Berkeley

Sistemas de Control Gerencial de Raúl Molina del Rio

Contabilidad Total Computarizada de Herrera Carvajal & Asociados
Manual del usuario de Monica (Software )

Manual del usuario de CIAD    (Software )

Finanzas de la Empresa de Mariano Rodriguez y Javier i. García.

Apuntes sobre Sistemas Informáticos Administrativos Contables del Profesor.

A través del Internet.


10.- RESULTADOS O LOGROS DEL APRENDIZAJE R.O.L.A.
	Resultados del aprendizaje
	 Contribución 
	            El     Estudiante       

	Habilidad para aplicar el conocimiento de las técnicas contables.
	Alta
	Domina el uso de utilitarios que le permitan desenvolverse en todas las áreas del conocimiento

	Pericia para diseñar políticas y procesos contables
	Media
	Soluciona sus procedimientos con la parte administrativa.

	Destrezas en la evaluación de la información contable
	Media
	Domina el proceso contable y de la auditoria en base a las normas y técnicas para elaborar los estados financieros. 

	Trabajo multidisciplinario
	Media
	Maneja el proceso contable, colaborando estrechamente con el área financiera. 

	Resuelve problema de tipo contable
	Alta
	Aplica los procedimientos informáticos para agilitar los procesos contables.

	Comprensión de sus responsabilidades profesionales y éticas
	Alta
	Aplica la ética profesional en la ejecución del proceso contable y de la auditoria.

	Comunicación
	Alta
	Maneja las herramientas TIC para la preparación de sus estados financieros .

	Asuntos contemporáneos 
	Media
	Analiza la normativa contable, de auditoría  que esté vigente que exige el mundo globalizado.

	Utilización de técnicas e instrumentos modernos en la capacidad de liderar.
	Alta
	Utiliza el software, hardware, internet que permita fluir la información contable financiera
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DOCENTE



DIRECTOR DE ESCUELA 

